COMUNICACAO DE ACIDENTE DO TRABALHO
CAT

Roteiro de registro e emissao da CAT

no SIGPEC - COGESS
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ACIDENTE DO TRABALHO

ORIENTAGOES PARA O PREENCHIMENTO DA CAT E AGENDAMENTO DE PERICIA

O registro e emissdao da CAT (Comunicacdo de Acidente do Trabalho) devem ser feitos pela Unidade
de Recursos Humanos do servidor, através do SIGPEC, na tela “Consultar ou Registrar CATs”.

O registro da CAT é feito em 04 (quatro) telas e sé serd emitida corretamente apds a inser¢do de
dados em todas as telas. Depois de finalizada, a CAT deve ser impressa em 04 (quatro) vias e
assinada pela chefia, pelo servidor e por testemunhas, caso houver.

Todo Acidente do Trabalho deve ser avaliado pelo setor responsdvel na COGESS. Assim, logo apoés a
conclusdo da CAT, a URH deve solicitar a COGESS o agendamento da pericia médica por Acidente
do Trabalho (LM160), de acordo com a situacdo do servidor.

AGENDAMENTO DE PERICIA

Conforme Comunicado COGESS 001/2018, publicado no DOC do dia 19/05/18, toda a solicitacdo de
agendamento de avaliagdo médico-pericial de Acidente do Trabalho deve ser encaminhada a
COGESS, pelo e-mail COGESS-RESPONDE - smg-cogess@prefeitura.sp.gov.br, juntamente com a
CAT digitalizada e atestado médico, no caso de afastamento.

As URHs deverao discriminar no campo “Assunto” do e-mail o tipo de licenca, conforme abaixo:

* LICENCA ACIDENTE DO TRABALHO DE ATE 15 DIAS - Nos casos de licencas de Acidente do
Trabalho com afastamento de até 15 dias, a Unidade deve encaminhar a solicitacdo do
agendamento juntamente com o atestado médico digitalizado e CAT assinada e digitalizada.

e LICENCA ACIDENTE DO TRABALHO SUPERIOR A 15 DIAS - Nos casos de licencas de Acidente
do Trabalho com afastamento superior a 15 dias, a Unidade deve encaminhar a solicitacdo do
agendamento juntamente com o atestado médico digitalizado e CAT assinada e digitalizada.

e REABERTURA DE ACIDENTE DO TRABALHO - Nos casos de solicitacdo de Reabertura de
Acidente do Trabalho, a Unidade deve encaminhar a solicitacdo do agendamento juntamente
com novos atestados médicos digitalizados e CAT assinada e digitalizada.

e REGISTRO DE ACIDENTE DO TRABALHO - Nos casos de Acidente do Trabalho em que nado
houve necessidade de afastamento do servidor, da mesma forma, a Unidade deve encaminhar
a solicitacdo do agendamento, juntamente com a CAT assinada e digitalizada.

A COGESS retornard o e-mail informando a data, horario e local da pericia médica.

REABERTURA DE CAT PARA RETIFICAGOES

Depois de concluido o registro da CAT, desde que anteriormente a realizagdao da pericia, é possivel
que a prépria Unidade fagca a reabertura do documento, para retificacbes que se fizerem
necessarias. Para isso, clique em Reabrir (42 tela), faca as alteracdes, confira, salve e clique em
Concluir. Toda vez que a CAT for reaberta e alterada, ela tem que ser concluida novamente.
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ROTEIRO DE PREENCHIMENTO DA CAT - AGENDAMENTO PERICIA
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Clicar em Consultar ou Registrar CATs
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|® Consultar agendamentos

* Acxdentes

(® Consultar ou Registrar CATs 4
* Consultar readaptados

‘j' Consultar licencas

Menu inicial - Clique em Consultar ou Registrar CATs

12 tela - Identificagao do servidor e dados do acidente
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BH N3o ha registros de CAT do funcionario (ou o funcionario ndo pertence ao seu setor)

Para gerar uma nova CAT, preencha as informacgies do acidente e cligue no botdo do vinculo desejado

Tipo de Addente v Local | (N30 Informado) | v Data 3 Hora
Endereco Mimero Municipio UF e
Descricio
Vinculos
Vin Cargo Setor Situacan

Gerar
CAT

Exibindo 1 registro de 1

Insira nome ou RF do servidor
Selecione o Tipo de Acidente do Trabalho: tipico ou de trajeto.
> No tipico existem duas possibilidades: o interno (se ocorreu dentro das dependéncias do
local de trabalho) ou o externo (se ocorreu quando o servidor saiu do seu local de trabalho
para um servigo externo). O de trajeto é aquele que ocorre no percurso entre a residéncia
do servidor e o seu local de trabalho e vice-versa.
Selecione o local (somente para AT Tipico)
Insira data e hora do acidente (ndo do preenchimento da CAT).
Informe o enderego completo do local do acidente
No campo Descrigdo, descreva detalhadamente o acidente, em 32 pessoa (o servidor, a servidora),
com os detalhes do acidente.
> Na descricdo devem constar como ocorreu o acidente, o horario, o local (em que
dependéncia do local de trabalho, se interno, ou em que local (se externo) e todas as partes
do corpo que foram atingidas. Exemplo: pé direito, pé e tornozelo esquerdos, dedo da mao
direita etc. Essas informacdes serdo detalhadas posteriormente, mas é importante que



também sejam incluidas nesse campo para que o médico perito possa ter uma visdo geral
do evento.

e No campo Vinculos, clique em “gerar CAT” no vinculo correspondente

Aguarde a mensagem CAT gerada com sucesso. A mensagem indica que a CAT foi registrada, mas
ainda nao foi finalizada.

e Para continuar o registro, clique em “Visualizar”, no campo situado abaixo do RF e nome do servidor

(onde aparece o numero da CAT)

22 tela - Permite a visualizacdao dos dados do acidente, com as informagoes
registradas anteriormente

PREFEITURA DE SIGPEC
SAO PAULO REGISTRO DE OCORRENCIA DE ACIDENTE
Addentes Consultar ou Registrar CATs
Dados do Acidente 2 E @
Cadigo Data Horario do Addents
Tipo Acidente

Local do Addente

Descrigao do Adidente ou Situagdo Geradora

Endereco Mumero  Cidade UF CEP
B.O. Distrito policial

Ersress PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO

Setor

B . ., .
& remover |_ adicionar

MNome do Setor
Funcionarios atingidos 2 E@
Funcionério Winculo CaT
Visu
Exibindo 1 registro de 1
Testemunhas E E @
Nome

Fone RG Tipo Orgéo Emissor  UF

Exibindo 1 registro de 1

e Cligue em Editar se for preciso alterar ou complementar os dados, e em Salvar, apds aplicar as

alteracdes



32 tela - Sao cadastradas as testemunhas (se houver)
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Addentes Co

Dados do Acidente RO
Cadiga Data Horario do Addente

Tipo Acidente Local do Addentes

Descricio do Addente ou Situacdo Geradora
Endereco Mimero  Cidade UF CEP

B.O. Distrito polical
Empresa
Setor

B

[ remover |7 adicionar |7 editar

Nome do Setor
Funcionarios atingidos g I: T
Funcionario Vinculo CAT

il

Exibindo 1registro de 1

Cadastrar testemunhas do acidente

E#E n&o ha testemunhas selecionadas.

e Sefor o caso, clique em Cadastrar testemunhas do acidente
e Preencha todos os campos de identificagdo (nome, telefone, documento e enderego)
e Clique em Salvar (no icone ao lado direito na linha do endereco da testemunha)

e No campo Funciondrios atingidos, clique em “Visualizar” para ser direcionado para a 42 e
ultima tela.



42 tela - E exibida a tela CAT - Acidente do Trabalho para inclusio de
informag¢des complementares
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R Expedida par UF Diocc. Tdent. Hardrio de trahaho

Sans Estade Crd Craba Mo, Daba de [ngresso na prefieinra
e Pl Cesrglinmenta

Cidade UF cer Fane

Dadas relerenles 20 ackdenle ou siluscss geradora da dosnga

Data Heriri da Acderte T
Endenecs HOmera 8.0,
Cdade F P [isbrito policial

Daupacin habitual {pars aodente ou doenca do rabatho)

Daupacin o addents
Desscricha do acdenie ou situsgio geradans

Prasies da compa L =)

Dados referentes a doenga do trabalbo
Srtomra da doeres

Irszia da doeriga

Responsdvel pelas informacies

Chats Virpoulks

Obito

Haures dhitg? 0

Clique em Editar

Informe horario de trabalho

Ocupagao habitual - Informe a tarefa rotineira do servidor. Exemplo: Se o cargo do servidor é
professor, ele ministra aulas)

Ocupagao no acidente - Informe o que o servidor fazia no momento do acidente. Exemplo: se
deslocava entre as salas de aula.

Partes do corpo atingidas - detalhe todas as partes do corpo afetadas, inclusive o lado do corpo
atingido (ex: dedo anelar da mao direita)

Descrever, se for o caso, o local para onde foi conduzido o acidentado, com data e hora da
remogdo (mencionar o servico médico no qual ocorreu o atendimento no dia do referido
acidente).




e NAO preencher o campo “Dados referentes a doenga do trabalho”, pois o que estd sendo
registrado é um acidente do trabalho.

o No campo “Responsavel pelas informagdes”, insira o RF ou nome da chefia e seu vinculo.

e Se houve 6bito, selecione

e Clique em Salvar (no icone ao lado direito acima da tela)

e Aguarde a mensagem Atualizacdo realizada

e Apds o preenchimento total da CAT, clique em Concluir e aguarde a mensagem “CAT concluida
com sucesso”. Essa mensagem indica que a CAT foi finalizada.

e Depois de concluido registro da CAT, desde que anteriormente a pericia, é possivel que a
prépria Unidade faca a reabertura para retificacoes necessarias. Para isso, clique em Reabrir,
faca as alteragdes, confira, salve e clique em “Concluir” novamente. Toda vez que a CAT for
reaberta e alterada, ela tem que ser concluida novamente.

e Cligue em Imprime CAT para impressdo das 04 (quatro) vias.

OBSERVAGCAO: O Agendamento de pericias relativas a acidentes do trabalho, com ou sem
afastamento, deve ser solicitado por e-mail para COGESS-Responde (smg-
cogess@prefeitura.sp.gov.br), que retornara informando a data e hora agendadas.
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